課程不會教你的

建立索書號(Call Number)與排架
張濠蓮

澳門圖書館暨資訊管理協會會員
    多年前，筆者在參加大學畢業典禮，撥穗儀式完結後兩天，便走馬上任──到一所大學

圖書館去當西文編目員。那圖書館典藏的書籍中，文學、商學、法學及法律方面，數量、版

本、或其中一類，同一個作者所著而不同書名的作品特別多；舉個例來說，莎士比亞作品及

福爾摩斯探案，全集有約十個不同版本(不同書名的出版社、不同的譯者或不同版次‧‧‧         

‧‧‧) ；單本如 Hamlet（哈姆雷特，或譯王子復仇記）也有同樣情形。在編目過程中，便遇到怎樣區別這些書，以及排架時如何有適當的位置排放每冊書的問題。








    筆者自編了下列索書號(Call Number)的製訂規則處理，其後在本澳的中學圖書館工作，

用同樣方法整理館藏典籍，行之有年，感到在大學或中學圖書館處理外文或中文書，此法皆

適用。因此，借協會刊物一角，介紹個人的經驗，並望識者不吝賜正。























索書號(Call Number).之構成
















 

第一行  分類號  以書之內容，配合館之性質，在賴永祥中國圖書分類法最新版中選取適當

分類號













    

第二行  著者號  按作者或編者之中文姓名，從王雲五「四角號碼」取號：


  

單姓單名者，姓及名各取首二筆，合成四個號碼，例如：李白，號碼為

4026；













   

單姓複名者，姓，取首二筆，名，第一個字取第一筆，第二個字取第一筆，

例如：余光中，號碼為8095








  

複姓單名者，姓，第一個字取第一筆，第二個字取第一筆，名，取首二筆，

例如：歐陽教　　　號碼為7748





　　　　

複姓複名者，姓及名各取首二筆，例如：司徒秋英　　號碼為1224





   

第三行  若該冊書是某書之翻譯本，是譯者號，取碼法，基本原則，是：譯者的姓，取首二

筆，要視已有之索書號而定，遇不同情況，使用各種方法，務求沒有分類號相同、著者號相同、譯者不同但索書號相同之出現

例如：分類號相同、著者號相同；譯者的姓，與前一個譯者相同，但名字不同，則從姓及名中各取第一筆，或取譯者的姓，與出版社名稱中，第一個字取第一筆合成

，例如：美國人馬爾騰所著「勵志叢書(Inspirational book)」，林語堂翻譯，有兩個不同出版社印行：(1)新力書局印行； (2)大夏出版社印行，索書號編為：
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(1) 192  --------分類號            
  (2)192  --------分類號



7117
--------著者(馬爾騰)號 

    7117  --------著者(馬爾騰)號



44   --------譯者(林字首二筆)號

44  --------  譯者(林字首二筆)號


   04   --------出版社(新力)


41  --------  出版社  (大夏)


若該冊書，是一個著者的某一本書，同一版次，由不同的出版社出版，基本原 

    則，是：取出版社名稱的首兩個字，各取第一筆，例如：九把刀所著「那些年，

    我們一起追的女孩」，索書號編為：






 



  (1) 857.7  --------分類號            
  (2) 857.7  --------分類號



      4167
--------著者(九把刀)號 

     4167  --------著者(九把刀)號


   
 12  --------  出版社(北京，現代)

九把刀的作品，於不同出版社、不同出版地、不同出版年出版，但內容及版次相

同，

2011年在台北出版，春天出版社。(2)2012年在北京出版，現代出版社。 編

   號如上以區別

  又如：龍應台所著「大江大海 一九四九」





       

(1) 628.607  --------分類號            
  


0102
--------著者(龍應台)號 

    






  

2009年，香港天地圖書有限公司出版，437面，21x14 公分

(2) 628.607  --------分類號            
  


0102
--------著者(龍應台)號 








   

2011















2011年4月第十二版，香港天地圖書有限公司出版，463面，21x14 公分，

ISBN與2009年6月初版相同，原書內容相同，但有一附錄，為初版所無。




(3) 628.607  --------分類號            
  


0102
--------著者(龍應台)號 




11

  2009年8月，台北市天下雜誌股份有限公司出版，367面，23x17 公分，ISBN

與(1) 及(2)不同










若該冊書，是一個著者的某一本書，不同版次，基本原則，是：取書所屬版次

    的出版年份，例如：


    中國文化常識  任啟亮主編  責任編輯 馬耀俊
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(1) 630.7  --------分類號            



2171
--------著者號(任啟亮與馬耀俊各取姓之首二筆)







(2005年7月第一版)




(2) 630.7  --------分類號













2171  --------著者號













2006


















(2006
年7月第4版，有一篇再版後記)



(三)若該冊書，是一個著者的某一本書的第一複本，標示為c.2；第二複本，標示為

   c.3，若仍有複本，依次類推為c.4‧‧‧‧‧‧，基本原則，是：不超過三個複

   本；複本的編製，以登錄號為次序，



   若是一書數冊，或一冊數卷，視情況以v.1,v.2,v.3‧‧‧‧‧‧來標示。冊、卷

   數目，最好配合登錄號為次序，因應以上各種情形，索書號可能列出四行







     

 以上各種編號法，有下列作用












   

顯示書籍的版次  (2) 顯示館藏某一著者在同一類學術領域中的著作量





(3) 書籍能有系統地排架   (4) 顯示同一類學術領域中的書籍，入館、分類、編目及上架

的時間性(即次序先後)  (5) 顯示某一著者，其著作的出版簡況 (6) 顯示館藏在某一類學術領域中，擁有不同著者的著作量。整體而言，顯示本館處理資料，具有強烈的系統性。

有關「福爾摩斯探案」之書籍，比照「莎士比亞」作品的編號方法而編，即 ：          

全集，用統一編號(莎士比亞：873.433  4421，然後在第三行加不同譯者或不同出版社的編號，以資區別；次序則依照登錄號之先後為次序。福爾摩斯探案全集，以相同方法處理)


                  












個別單本劇作，用個別單本的編號，一個劇目，如果有不同版本，用處理全集的方法處理 )

例如：羅密歐與茱麗葉










   

873.433  
        
  

4421/64  

24

873.433  
-------分類號            
  

4421/64  4421-------著者(莎士比亞)號；/64 -------劇目「羅密歐與茱麗葉」的專號

-------譯者、改寫者姓氏的首一筆(或編者，或出版社‧‧‧‧‧‧的首一筆，視出版資料而定。)
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  莎士比亞作品中的個別單本劇作，在分類表中已有編號，福爾摩斯探案中的個別單本，與 

  其比照而自行依登錄號之先後來編，以後同名的個別單本，就用同一編號，再以譯者、編

  者、改寫者或出版社來區分。

    英文書及葡文書之處理方法，與中文書相同，惟對於不同出版社，不用阿拉伯數字表示， 

  而用出版社(或譯者、編者、改寫者姓氏)的首兩個字母來區別，例如：Oxford University Press,

  取Ox；Longman Group, 取LO；McMillan, 取MA；並且用大楷，以免「L」與「1(壹)」，

  「O」與「0(零))」混淆。

例如：(1) 813.099  --------分類號            
  (2) 813.099  --------分類號



A355
--------著者號 

    
 A355
 --------著者號 




OX
    --------出版社




 LO  
 --------出版社



1982    --------同一出版社，在



      不同年份出版，與

              以前所出版的，有

不同處。

　　關於一個人的著作，同類但不同書名者有好幾種，可以下列方法來建成索書號：   

第一本著作編了索書號後，以登錄號為次序，在第二本同類著作的著者號後加上-1來區別；

遇到第三本同類著作時，則在著者號後加上-2，如此類推。

    例如金庸的武俠小說    假設   (1)倚天屠龍記(登錄號000135)、(2)笑傲江湖(登錄號000264)、(3)書劍恩仇錄 (登錄號001789)  則索書號分別是：






  

    倚天屠龍記





  笑傲江湖

    (1) 857.9  --------分類號            
  (2) 857.9  --------分類號



          4038
--------著者號 

    
 4038-1
 --------著者號 




    書劍恩仇錄




  

    (3) 857.9  --------分類號            
  



          4038-2
--------著者號 

    
 




這種編號法，有下列作用












   

  (1) 顯示館藏某一著者在同一類學術領域中的著作量





  (2) 書籍能有系統地排架   

  (3) 顯示某一著者，其著作的出版簡況 










  (4) 顯示本館處理資料，具有強烈的系統性。

