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課程內容簡介:

本課程主要分為六科:

1. 中國圖書分類法證書課程 (20小時)

上課日期: 二零零五年九月一日 至 二零零五年十月四日

課程學費: 澳門幣一千元正
以賴永祥編定的中國圖書分類法第八版為本，說明其分類原理的規則，中圖法有關澳門之類號之應用方法，撰寫分類工作手冊的技巧，網上分類資源的簡介，並配合分類作業以穩固學員的分類基礎。
2. 英美編目規則與機讀格式證書課程 (40小時)

上課日期: 二零零五年十月六日 至 二零零六年一月三日

課程學費: 澳門幣一千六百元正
本課程是對英美編目規則的條文作一深入的說明，重點教授連續性出版品，電子資源及視聽資料之編目技巧，補充學員對英美編目規則認識之不足，同時亦對機讀格式操作進行剖釋。
3. 美國國會圖書館分類法證書課程 (40小時)

上課日期: 二零零六年一月五日 至 二零零六年三月十六日

課程學費: 澳門幣一千六百元正
簡介美國國會圖書館分類法的歷史與分類原理，詳細介紹國會法各類表及附表的使用方法，說明不同作者號的取碼方式，與及有關使用國會法之各種注意事項及網上分類資源介紹，並配合分類作業以穩固學員的分類基礎。
4. 杜威十進分類法證書課程 (20小時)

上課日期: 二零零六年三月廿一日 至 二零零六年四月二十日(暫定)
課程學費: 澳門幣一千元正
簡介杜威十進分類法的歷史與分類原理，詳細杜威法各類表內容及附表的使用方法，說明不同作者號的取碼方式，與及有關使用杜威法之各種注意事項及網上分類資源介紹，並配合分類作業以穩固學員的分類基礎。
5. 主題詞表證書課程 (20小時)

上課日期: 二零零六年四月廿五日 至 二零零六年五月廿五日

課程學費: 澳門幣一千元正

本課程是對目前澳門的中文圖書館較常用的中文圖書標題表及外文圖書館較常用的美國國會圖書館主題詞表之使用方式作深入的說明，同時介紹主題標引的原理，說明主題詞中譯技巧與注意事項，並配合作業以穩固學員的基礎。
6. 資料庫製作證書課程 (20小時)

上課日期: 二零零六年五月三十日 至 二零零六年六月廿九日

課程學費: 澳門幣一千元正
本課程分為兩部份，第一部份說明收集報刊專題論文的技巧，利用主題分析的方法，編制主題詞，第二部份教授如何利用html的技術來製作網上資料庫，課程內容新穎實用，學員可從課程學會自行製作專題資料庫的技術。
入學要求:

中學畢業或以上程度 或具相關工作經驗

上課時間:

逢星期二、四

晚上七時 至 晚上九時
師資:

本澳圖書館學專業人士及鄰近地區專業導師指導講授。
修讀方式:

1. 修讀每一單科課程合格者皆可獲頒澳門大學及澳門圖書館暨資訊管理協會的單科課程修業證書。
2. 修畢六科，每科考試合格(50分)及出席率達80%或以上者，可獲澳門大學及澳門圖書館暨資訊管理協會的全科課程畢業證書。但個別已領取單科證書必需退還給本中心及加以取消。
報名及付款辦法:
	報名費
	:
	澳門幣100元正(不設退款)

	付款方法
	:
	學費連同報名費以 一. 支票或本票遞交, 抬頭請寫『澳門大學』, 現金或期票恕不接受;

或 二. VISA/ MASTER信用咭付款; 或 三. 郵寄報名表及支票

	所需文件
	:
	身份證影印本一張, 相片一張, 學歷證明文件副本一份

	報名及

截止日期
	:
	由即日起接受報名，直至開課前三天截止報名

	查詢,報名及索取章程
	:
	校外課程及特別計劃中心
澳門大學第一座三樓B室

	辦公時間
	
	星期一至五, 上午十時十五分至晚上七時;
及星期六, 下午一時三十分至下午三時三十分

	電話
	:
	3974547, 3974545或 3974544
	圖文傳真
	:
	838321

	電郵
	:
	ccs.enquiry@umac.mo
	網址
	:
	http://www.umac.mo/ccs
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